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(1) Số thứ tự các trường  (2) Điền đầy đủ tên trường (3), (4), (5) Ghi danh hiệu đã đạt, các trường đạt danh hiệu nào ghi vào cột đó : ghi số 1 ; (6) Tổng diện tích thư diện ; (7) Tổng số máy tính trong thư viện đã nối mạng Internet ; (8) Ghi tổng số sách có trong thư viện ; (9),(10) Ghi số lượng sách bổ sung trong năm học sách tham khảo (bao gồm sách thiếu nhi); (11) Ghi tỉ lệ sách tham khảo/ học sinh. Ví dụ: 5000 bản/1.800 học sinh=2,7 ; (12) Ghi tổng các loại báo, tạp chí có trong thư viện. Ví dụ: 10 loại; (13) Ghi tổng số buổi giới thiệu sách cho Giáo viên (bao gồm giới thiệu sách trong buổi họp, trên bảng, các chuyên đề, triển lãm…); (14) Tương tự cột 13, ghi tổng số các buổi giới thiệu sách cho học sinh ; (15), (16), (17) Ghi số 1 vào các cột phù hợp với hình thức tổ chức kho của trường ; (18) Ghi số tiền được cấp cho thư viện trong năm học ; (19) Tương tự cột 18 ; (20) Tổng cộng số tiền được cấp cho thư viện trong năm .
